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Selamat datang di Panduan Pengguna Electronic General Meeting 

System (eASY.KSEI)! 

Panduan Pengguna ini akan menunjukkan kepada Anda sebagai Registrar bagaimana 

cara mengunduh daftar hadir pemegang Saham yang telah mendeklarasikan 

kehadirannya secara elektronik melalui aplikasi eASY.KSEI 

(https://easy.ksei.co.id/egken), dan telah melakukan registrasi ketika H pelaksanaan 

Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) baik datang langsung atau diwakilkan oleh 

penerima kuasanya. 

Bagi Anda yang telah memiliki username, silahkan mengikuti petunjuk pada Panduan 

Pengguna Company Login untuk proses log in, dan apabila Anda lupa kata sandi 

(password), silahkan mengikuti petunjuk pada Panduan Pengguna Reset Password. 

A. Mengunduh Daftar Hadir Kehadiran Elektronik 
1. Apabila Anda telah berhasil melakukan login ke dalam aplikasi eASY.KSEI sebagai BAE dari 

Emiten yang perusahaan Anda kelola, klik menu List of Shareholders dan dilanjutkan dengan 

klik List of Electronic Attendees. 

 
2. Setelah layar List of Physical Attendees terbuka, pilih RUPS yang Anda tuju. RUPS yang muncul 

pada layar ini adalah RUPS memiliki tanggal yang sama dengan current date. 
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3. Secara otomatis, Anda dapat melihat daftar pemegang Saham yang telah menyampaikan 

deklarasi kehadiran secara elektronik sebelumnya dan melakukan registrasi kehadiran di hari 

RUPS akan berlangsung. Anda dapat mengunduh daftar tersebut dalam bentuk file berformat 

PDF maupun XLS. 
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